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PATVIRTINTA

Plungės Sporto ir rekreacijos centro
direktoriaus 2018 m. gruodžio 28 d.

įsakymu Nr. V-38
Plungės SPORTO IR REKREACIJOS CENTRO 
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO,  vykdymo IR VIDAUS KONTROLĖS tvarkos aprašas
I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungės sporto ir rekreacijos centro (toliau – Centras) viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir  vidaus kontrolės tvarkos aprašo (toliau – aprašas) tikslas – sukurti ar patobulinti jau esančią viešųjų pirkimų (toliau – pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės sistemą, užtikrinančią vykdomų pirkimų teisėtumą, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų laikymąsi, strateginių ir kitų veiklos planų įgyvendinimą, sutartinių įsipareigojimų tretiesiems asmenims laikymąsi.

2. Siekiant užtikrinti tinkamą pirkimų proceso valdymą, identifikuoti galimas klaidas ar pažeidimus bet kuriame pirkimų proceso etape, užkirsti jiems kelią ateityje, pirkimų organizavimas, vykdymas ir vidaus kontrolė turi apimti visą pirkimų procesą, t. y. perkančiosios organizacijos poreikių formavimą, pirkimų planavimą, iniciavimą ir pasirengimą jiems, pirkimų vykdymą, pirkimo sutarties sudarymą, vykdymą ir jos rezultatų įvertinimą.

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Centre, turi būti racionaliai naudojamos Centro lėšos ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį (toliau – darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

4. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

Pirkimų iniciatorius – Centro vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos darbuotojas ar struktūrinis padalinys, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam ar netinkamai vykdančiam pirkimo sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo.

Pirkimų organizatorius – Centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija.
Pirkimų organizavimas – Centro vadovo veiksmai, kuriant sistemą, apimančią atsakingų asmenų paskyrimą, jų funkcijų, teisių, pareigų ir atsakomybės nustatymą, kuria siekiama tinkamo pirkimų ir pirkimų sutarčių vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas ir žmogiškuosius išteklius.

Pirkimų planas – Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudžetiniais metais planuojamų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas.

Pirkimų suvestinė – Centro parengta informacija apie visus biudžetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus. Ši informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimų planą – nedelsiant, turi būti paskelbta CVP IS ir perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra.

Pirkimų žurnalas – Centro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninėje laikmenoje), skirtas registruoti perkančiosios organizacijos atliktus pirkimus.
Rinkos tyrimas – kokybinės ir kiekybinės informacijos apie realių bei potencialių prekių, paslaugų ir darbų pasiūlą (tiekėjus (įskaitant ir rinkoje veikiančias Viešųjų pirkimų įstatymo 23 ir 24 str.  nurodytas įstaigas ir įmones), jų tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, užimamą rinkos dalį, kainas ir pan.) rinkimas, analizė ir apibendrintų išvadų rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Už Centro administravimą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje atsakingas asmuo (toliau – CVP IS administratorius) – perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos darbuotojas, turintis teisę Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkančiąją organizaciją ir jos darbuotojus (pirkimų specialistus, ekspertus ir kt.).

Už pirkimų organizavimą atsakingas asmuo – Centro vadovo paskirtas darbuotojas ar struktūrinis padalinys, atsakingas už pirkimų organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties įvykdymo nustatymą Centre, Centro vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, parengimą, derinimą ir paskelbimą, taip pat Centro dokumentų, privalomų skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priežiūrą.

Už pirkimų planavimą atsakingas asmuo – Centro vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas už biudžetiniais metais numatomų pirkti Centro reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų plano sudarymą ir jo paskelbimą.

Už pirkimų vykdymą naudojantis centrinės perkančiosios organizacijos elektroniniu katalogu atsakingas asmuo – Centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam viešoji įstaiga Centrinė projektų valdymo agentūra, atliekanti centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.lt™ (toliau – CPO elektroninis katalogas).

II SKYRIUS

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ VIDAUS KONTROLĖS

ORGANIZAVIMAS IR JOJE DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Centro vadovas yra atsakingas už Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų laikymąsi. Siekdamas, kad laikydamasis šių teisės aktų Centras įsigytų reikalingų prekių, paslaugų ar darbų ir racionaliai naudotų tam skirtas lėšas, vadovas sukuria efektyvią, nuolat tobulinamą pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės sistemą.

6. Centre:

6.1. paskiriami asmenys, atsakingi už pirkimų organizavimą ir vykdymą;

6.2. nustatomi pirkimų procese dalyvaujantys asmenys, apibrėžiamos jų funkcijos, teisės, pareigos ir atsakomybė.

6.3. parengiamos ir patvirtinamos standartinės dokumentų (nešališkumo deklaracijos, konfidencialumo pasižadėjimo, biudžetiniais metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų sąrašo, paraiškos ir kt.), susijusių su pirkimų vykdymu, formos.
7. Tobulinant jau esančią vykdomų pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės sistemą, apibrėžiami pirkimų procese ir jos pirkimų vidaus kontrolėje dalyvaujančių asmenų (struktūrinių padalinių) funkcijos ir atsakomybė:

7.1. pirkimų iniciatoriaus (-ių);

7.2. pirkimo organizatoriaus (-ių);

7.3. CVP IS administratoriaus;

7.4. už pirkimų vykdymą naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens;

7.5. už atitinkamų perkančiosios organizacijos registrų tvarkymą atsakingų asmenų;

7.6. pirkimų planavimą atsakingo asmens.

8.  Už pirkimų planavimą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:
8.1. rengia Centro einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą pagal 1 priedą ir jo pakeitimus;

8.2. pagal Centro vadovo patvirtintą pirkimų planą rengia Centro pirkimų suvestinę ir ją ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d., o patikslinus pirkimų planą – nedelsdamas, skelbia CVP IS ir Centro interneto tinklalapyje, jeigu toks yra, išskyrus mažos vertės pirkimus, o nuo 2020-01-01 ir mažos vertės pirkimus; 
8.3. CVP IS pildo visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys, ir visų per kalendorinius metus atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitą, kurioje taip pat pateikia duomenis apie visus per kalendorinius metus sudarytus vidaus sandorius, teikia ją Viešųjų pirkimų tarnybai (atspausdintas šios ataskaitos egzempliorius turi būti patvirtintas perkančiosios organizacijos vadovo parašu) ir skelbia Centro interneto tinklalapyje;

8.4. vadovaujantis Viešųjų pirkimu įstatymu tvarko visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys ir mažos vertės pirkimų ataskaitų registrą.

8.5. tvarko įvykdytų ar nutrauktų pirkimo sutarčių (preliminariųjų sutarčių) ataskaitų registrą.

9. Už pirkimų organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingo asmens funkcijos:

9.1. atlikti nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, ir jų pakeitimų stebėseną;

9.2. rengti Centro pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

9.3. tikrinti Centro vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, tarp jų ir Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo ir pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės aprašo atitiktį galiojantiems teisės aktams ir, esant poreikiui, rengti jų pakeitimus, Centro vadovo nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti Centro vadovui;
9.4. vykdyti kitų Centro dokumentų (pirkimų suvestinė, pirkimų ataskaitos), privalomų skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priežiūrą.
9.5. registruoja kiekvieną atliktą mažos vertės pirkimą pirkimų žurnale pagal 2 priedą. 

10.  Pirkimų iniciatoriaus skiriamas direktoriaus įsakymu. Pirkimų iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybė:

10.1. atlieka rinkos tyrimą (išskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkančiosios  organizacijos teisės aktuose nustatytais atvejais);

10.2.  jei numatoma pirkimo sutarties vertė virš 3000 Eur (be PVM), procedūroms atlikti pildo paraišką pagal 3 priedą; 

10.3. koordinuoja (organizuoja) Centro sudarytose pirkimo sutartyse numatytų jos įsipareigojimų vykdymą ir prižiūri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų bei prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymąsi;

10.4. inicijuoja siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo kontrahentui;

11. Pirkimo organizatorius skiriamas direktoriaus įsakymu. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybė:

11.1. vykdo mažos vertės pirkimų procedūras  vadovaudamasis Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. IS-97 „Dėl Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo patvirtinimo“ patvirtintu Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašu;
11.2. rengia pirkimo dokumentus apraše numatytais atvejais.

13. CVP IS administratorius skiriamas direktoriaus įsakymu. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybė:
13.1. atsako už duomenų apie Centrą aktualumą ir teisingumą, administruoja Centro darbuotojams suteiktas teises;

13.2. vykdydamas Centro vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojų grupes CVP IS priemonėmis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems įgaliojimus ir nustato prieigos prie duomenų ribas;

13.3. vykdydamas Centro vadovo nurodymus, CVP IS pašalina esamus naudotojus arba apriboja jų teises ir prieigą prie CVP IS.

14. Centro CVP IS registruotų naudotojų sąrašus, asmenų, turinčių prieigą prie CVP IS, įgaliojimų ribas peržiūri ne rečiau kaip kartą per metus.

15.  Asmens, atsakingo už nešališkumo deklaracijų ir konfidencialumo pasižadėjimų registro tvarkymą, funkcijos ir atsakomybė:
15.1. prižiūri, kad visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasirašytų nešališkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasižadėjimus;

15.2. ne rečiau kaip kartą per metus peržiūrėti šių registrų duomenis ir patikrinti, ar visi Viešojo pirkimo komisijos ir Pretenzijų nagrinėjimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimų organizatorius, už pirkimų planavimą atsakingas asmuo ir prevencinę kontrolę atliekantys asmenys yra pasirašę nešališkumo deklaraciją (4 priedas) ir konfidencialumo pasižadėjimą (5 priedas). Centro vadovui paskyrus naują pirkimo organizatorių ar patvirtinus naujos Viešojo pirkimo komisijos ir Pretenzijų nagrinėjimo komisijos sudėtį, asmuo, atsakingas už šio registro tvarkymą, užtikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos Viešojo pirkimo komisijos ir Pretenzijų nagrinėjimo komisijos nariai ir ekspertai, prieš pradėdami darbą, pasirašytų nešališkumo deklaraciją priedas  ir konfidencialumo pasižadėjimą priedas. 

17. Asmens, atsakingo už pirkimo sutarčių registro tvarkymą,funkcijos ir atsakomybė:
17.1. tvarkyti pirkimo sutarčių registrą;

17.2. nuolat stebėti pirkimo sutarčių galiojimo terminus ir ne vėliau nei prieš 3 mėnesius iki pirkimo sutarties pabaigos informuoti pirkimų iniciatorius, atsakingus už pirkimo sutarties vykdymo priežiūrą, apie pirkimo sutarties pabaigos datą.

18.  Už pirkimų vykdymą naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingų asmenų funkcijos ir atsakomybė:

18.1. prekių, paslaugų ar darbų poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimų iniciatoriui, derina galimybę prekes, paslaugas ar darbus įsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

18.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktą siūlymą pirkimą vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali būti atliktas efektyvesniu būdu racionaliai naudojant lėšas, arba motyvus atlikti pirkimą nesinaudojant elektroniniu katalogu;

18.3. Centro vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekių, paslaugų ar darbų pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

18.4. tvarko pirkimų, atliktų naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraiškų ir rinkos tyrimų duomenų registrą;

18.5. teikia informaciją apie praėjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu katalogu Centro įvykdytus pirkimus už pirkimų planavimą atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui, Centro vadovo įgaliotam pildyti ir teikti Viešųjų pirkimų tarnybai visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys, ir visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų bei mažos vertės pirkimų ataskaitą.
19. Asmens atsakingo už pirkimo dokumentų registrų įtraukimą į sąrašus, dokumentų saugojimą bei archyvavimą funkcijos ir atsakomybė:

19.1. įtraukti į Centro dokumentų registrų sąrašą ir suteikti dokumentų registro indentifikavimo žymenis, vadovaujantis dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis: sutarčių registrą, konfidencialumo pasižadėjimų registrą, nešališkumo deklaracijų registrą, pirkimo dokumentų, pirkimų, atliktų naudojantis CPO elektroniniu katalogu, rinkos tyrimų duomenų, pirkimo procedūrų ataskaitų, įvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitų, visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys, ir visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, mažos vertės pirkimų ataskaitų registrą (popieriuje ar skaitmeninėje laikmenoje).

19.2. pirkimų dokumentus saugoti ir archyvuoti pagal Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymą.

III SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

20. Visi su pirkimų organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susiję dokumentai saugomi kartu su pirkimų procedūrų dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

Priedai:

1. Plungės sporto ir rekreacijos centro planuojamų atlikti viešųjų pirkimų planas ............... metams.
2. Plungės sporto ir rekreacijos centro 20........... metų mažos vertės pirkimų registras (MV)
3. Viešąjį pirkimą inicijuojanti paraiška – viešojo pirkimo užduotis.
4. Nešališkumo deklaracija.
5. Konfidencialumo pasižadėjimas.
__________________________________

Plungės sporto ir rekreacijos centro
viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo

ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

1 priedas

Plungės SPORTO IR REKREACIJOS CENTRO planuojamų atlikti viešųjų pirkimų planas .................... metams
Savivaldybės biudžetinė įstaiga, A. Vaišvilos g. 32, 90127 Plungė, tel. (8 614) 11 666, sportorc@plunge.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas 302776863
	Eil. Nr.
	Pirkimo objektas, pavadinimas ir rūšis
	BVPŽ
	Vertė €
	Apimtys
	Pradžia
	Planuojamas pirkimo būdas
	Sutarties trukmė
	Vykdytojas 
	Pastabos

	1
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	DARBAI 
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	Iš viso: prekių, paslaugų, darbų
	
	
	


_____________________________

 Parengė   _________________________ ________________ __________________________

                                   (pareigos)                        (parašas)                             (vardas, pavardė)

Suderinta  _________________________ ________________ __________________________

                                         (pareigos)                       (parašas)                             (vardas, pavardė)

Plungės sporto ir rekreacijos centro
viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo

ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

2 priedas
Plungės SPORTO IR REKREACIJOS centras

20_____ metų mažos vertės pirkimų Registras (MV)

_________________________                                                     ________________                                                __________________________

              (pareigos)                                                                                           (parašas)                                                                             (vardas, pavardė)
	Reg.

 Nr.
	Pavadinimas ir objektas
	BVPŽ
	Būdas ir Taisyklių p.
	Sutarties arba sąsk. data, Nr. ir trukmė 
	Vertė €
	Tiekėjas


	Pirkimo vykdytojas
	Pastabos

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Plungės sporto ir rekreacijos centro
viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo

ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

3 priedas
PLUNGĖS SPORTO IR REKREACIJOS CENTRAS
TVIRTINU

Direktorius
______________

Alvydas Viršilas
______________

(data)

VIEŠĄJĮ PIRKIMĄ INICIJUOJANTI PARAIŠKA – VIEŠOJO PIRKIMO UŽDUOTIS

201 _ - __ - __ Nr. ______

Plungė
	1. Pirkimo objekto pavadinimas: 

	2. Pirkimo objekto aprašymas: ketinamų pirkti prekių paslaugų ar darbų savybės, kokybės reikalavimai, techninių specifikacijų projektai, jų pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija apie šių projektų paviešinimą) 

	3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais: 

	4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vertė €: 

	5. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo išlaidos €: 

	6. Numatoma pirkimo sutarties trukmė, atsižvelgiant į visus galimus pratęsimus: 

(nurodyti trukmę dienomis/mėnesiais/metais arba numatomą sutarties pradžios ir pabaigos datą)

	7. Prekių pristatymo, paslaugų suteikimo ar darbų atlikimo terminai: 

(nurodyti terminus dienomis/mėnesiais/metais arba datą)

	8. Kitos reikalingos pirkimo sutarties sąlygos: (gali būti pateikiamas pirkimo sutarties projektas)

	9. Siūlomi minimalūs tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai: 

	10. Tiekėjų kvalifikaciją patvirtinančių dokumentų sąrašas: 

	11. Siūloma tiekėjų pasiūlymus vertinti: mažiausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo kriterijumi

	12. Tiekėjų pasiūlymų ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju siūlomi

	ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai:
	ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus parametrai:

	13. Planuojama pirkimo pradžia: (nurodyti datą arba mėnesį)

	14. BVPŽ kodas: 


	Siūlomų kviesti tiekėjų sąrašas: jeigu paraiška paduodama dėl pirkimo, apie kurį nebus paskelbta:

	Siūlomų kviesti tiekėjų sąrašo pagrindimas: (įskaitant ir rinkoje veikiančias Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 23 straipsnyje nurodytas įstaigas ir įmones)

	Pirkimo pagrindimas: (nurodyti, ar: pirkimas įtrauktas į metinį pirkimų planą, jeigu ne – nuo perkančiosios organizacijos nepriklausančios aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba; keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybės ir kt. reikalavimai; taikytini aplinkos apsaugos kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; atsisakoma pirkti iš CPO (pateikiamas pagrindimas); teikiamas siūlymas vykdyti elektroninį pirkimą CVP IS priemonėmis.

	Ar pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis: 

	Ar pirkimas planuotas: 

	Finansavimo šaltinis ir projekto Nr.: 

	Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo/padalinys: 

	Pridedama:

1) techninė specifikacija;

2) planai, brėžiniai, projektai ir kiti dokumentai (jei reikalingi – išvardinti) 

3) 


Pastaba. Pildant formą nepildomas eilutes ištrinti.

	(pirkimo iniciatoriaus, 

asmens atsakingo už verčių skaičiavimą pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


	Vyr. buhalteris
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Plungės sporto ir rekreacijos centro
viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo

ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

4 priedas
(Nešališkumo deklaracijos tipinė forma)

(perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardė)
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20__ m._____________ d. Nr. ______

                                                                            Plungė

Būdamas 
, pasižadu:
 
(viešajame pirkime ar pirkime atliekamų pareigų pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (užduotis).
2. Nedelsdamas raštu pranešti perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto (toliau kartu – pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo įgaliotajam atstovui apie galimą viešųjų ir privačių interesų konfliktą, paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:
2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2.  aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys; 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame;

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų.
3. Man išaiškinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), broliai (įbroliai), seserys (įseserės), seneliai, vaikaičiai ir jų sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrįstos informacijos apie tai, kad galiu būti patekęs į intereso konflikto situaciją ir nenusišalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo įgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimą su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo procese ar jo stebėjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimą. Pirkimo vykdytojas, nustatęs, kad patekau į interesų konflikto situaciją, pašalina mane iš su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo proceso ar jo stebėjimo. Jei nustatoma, kad į interesų konflikto situaciją patekau atlikdamas stebėtojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atžvilgiu priimtą sprendimą informuoja instituciją ar įstaigą, įgaliojusią mane stebėtojo teisėmis dalyvauti viešojo pirkimo komisijos posėdžiuose;
3.3. turiu užpildyti privačių interesų deklaraciją, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymas.*
* Šis reikalavimas taikomas viešojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkančiosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus viešuosius pirkimus, ir viešųjų pirkimų procedūrose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

____________________                             ____________________
         ___________________

        (pareigos)                                                           (parašas)                                       (vardas ir pavardė)
Plungės sporto ir rekreacijos centro
viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo

ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

5 priedas
(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
20__ m.________________ d.

___________ _________

(vietovės pavadinimas)
Būdamas 
, 

(pareigų pavadinimas)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant 


(pareigų pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________
____________________

(parašas) 
(vardas ir pavardė)
____________________

