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PLUNGES SPORTO IR REKREACIJOS CENTRO DIREKTORIUS
ISAKYMAS

DEL VIESUJ U PIRKIMO ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO, PAKEITIMO IR
PIRKIMO PLANO PATVIRTINIMO

2022 m. vasario 4 d. Nr. V-8
Plunge

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy jstatymo 95 straipsnio 1 dalies 1 punktu
ir 25 straipsnio 2 punktu,
tvirtinu:
1. VieSyjy pirkimo organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg
(pridedama).
2. Tvirtinu Plunges sporto ir rekreacijos centro 2021 m. viesyjy pirkimy plang
(pridedama).
3.Pripazjstunetekus galios Plungés sporto ir rekreacijos centro direktoriaus 2018
m. gruodZio 28 d. jsakyma Nr. V-38 “Viesyjy pirkimo organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos

apraSo patvirtinimo”

Direktorius Alvydas Virsilas

2022 m. veiklos jsakymai



PATVIRTINTA

Plungés Sporto ir rekreacijos centro
direktoriaus 2022 m. vasario 4 d.
jsakymu Nr. V-8

5 PLUNGES SPORTO IR REKREACIJOS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés sporto ir rekreacijos centro (toliau — Centras) vieSyjy pirkimy organizavimo,
vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso (toliau — aprasas) tikslas — sukurti ar patobulinti jau
esanCig vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés sistema,
uztikrinan¢ig vykdomy pirkimy teisetuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity veiklos plany
Igyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdymg, identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti Jiems kelig ateityje, pirkimy organizavimas,
vykdymas ir vidaus kontrolé turi apimti visa pirkimy process, t. y. perkangiosios organizacijos
poreikiy formavimg, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir Jos rezultaty jvertinima.

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Centre, turi biiti racionaliai naudojamos Centro
1eSos ir darbuotojuy, dirbangiy pagal darbo sutart (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

4. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — Centro vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas ar
struktirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris
koordinuoja (organizuoja) perkandiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
Isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdangiam ar netinkamai vykdan&iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

Pirkimy organizatorius — Centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkangiosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Centro vadovo veiksmai, kuriant sistemg, apimancia atsakingy
asmeny paskyrimg, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo
pirkimy ir pirkimy sutardiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lédas ir mogiskuosius
iSteklius.

Pirkimy planas — Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Centro parengta informacija apie visus biud¥etiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, i¥skyrus mazos vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta CVP IS ir perkandiosios
organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra.

Pirkimy Zurnalas — Centro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti perkan&iosios organizacijos atliktus pirkimus.



Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiandias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir
24 str. nurodytas jstaigas ir Imones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz Centro administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkangiosios organizacijos vadovo
paskirtas perkandiosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP [S) tvarkyti duomenis apie perkangiaja organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo — Centro vadovo paskirtas darbuotojas ar
struktirinis padalinys, atsakingas uZ pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma Centre, Centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengima, derinimg ir paskelbima, taip pat Centro dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira.

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Centro vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darbuy, prekiy ir
paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam viesoji jstaiga Centriné
projekty valdymo agentiira, atliekanti centrines perkan€iosios organizacijos (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO
elektroninis katalogas).

v II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JOJE DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Centro vadovas yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojan¢iy teisés akty laikymasi. Siekdamas, kad laikydamasis $iy teisés akty Centras
Isigyty reikalingy prekiu, paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas léSas, vadovas sukuria
efektyvia, nuolat tobulinamg pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg.

6. Centre:

6.1. paskiriami asmenys, atsakingi uZ pirkimy organizavima ir vykdyma;

6.2. nustatomi pirkimy procese dalyvaujantys asmenys, apibréziamos Jju funkcijos, teisés,
pareigos ir atsakomybeé.

6.3. parengiamos ir patvirtinamos standartinés dokumenty (nesaliskumo deklaracijos,
konfidencialumo pasizadéjimo, biudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
sgraso, paraiSkos ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formos.

7. Tobulinant jau esan¢ia vykdomy pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
sistemg, apibréziami pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus kontroléje dalyvaujanéiy asmeny
(struktiriniy padaliniy) funkcijos ir atsakomybeé:

7.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);

7.2. pirkimo organizatoriaus (-iy);

7.3. CVP IS administratoriaus;

7.4. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens;

7.5. uZ atitinkamy perkangiosios organizacijos registry tvarkyma atsakingy asmeny;

7.6. pirkimy planavima atsakingo asmens.

8. UZ pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

8.1. rengia Centro einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana pagal 1 prieda ir jo pakeitimus;



8.2. pagal Centro vadovo patvirtinta pirkimy plang rengia Centro pirkimy suvesting ir jg ne
véliau negu iki einamuyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas,
skelbia CVP IS ir Centro interneto tinklalapyje, jeigu toks yra, i§skyrus mazos vertés pirkimus.

8.3. CVP IS pildo visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty maZos
vertes pirkimy ataskaita, kurioje taip pat pateikia duomenis apie visus per kalendorinius metus
sudarytus vidaus sandorius, teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas $ios ataskaitos
egzempliorius turi biti patvirtintas perkangiosios organizacijos vadovo paradu) ir skelbia Centro
interneto tinklalapyje;

8.4. vadovaujantis VieSyjy pirkimu jstatymu tvarko visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy, kai pagal preliminariasias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys ir maZos vertés
pirkimy ataskaity registra.

8.5. tvarko jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarCiy (preliminariyjy sutar¢iy) ataskaity
registra.

9. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingo asmens
funkcijos:

9.1. atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojandiy pirkimus, ir Ju pakeitimy stebéseng;

9.2. rengti Centro pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

9.3. tikrinti Centro vidaus dokumentuy, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir MaZos vertés pirkimy
tvarkos apraSo ir pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés apraso atitiktj galiojantiems
teises aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, Centro vadovo nustatyta tvarka juos derinti ir
teikti tvirtinti Centro vadovui;

9.4. vykdyti kity Centro dokumenty (pirkimy suvestine, pirkimy ataskaitos), privalomy
skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezifira.

9.5. registruoja kiekviena atlikta mazos vertés pirkima pirkimy Zurnale pagal 2 prieds.

10. Pirkimy iniciatoriaus skiriamas direktoriaus jsakymu. Pirkimy iniciatoriaus
funkcijos ir atsakomybé:

10.1. atlieka rinkos tyrimg (i§skyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

10.2. jei numatoma pirkimo sutarties verté vir§ 5000 Eur (be PVM), procediiroms atlikti
pildo paraiska pagal 3 prieda;

10.3. koordinuoja (organizuoja) Centro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdymg ir prizidri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

10.4. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutar&iy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

11. Pirkimo organizatorius skiriamas direktoriaus jsakymu. Pirkimo organizatoriaus
funkcijos ir atsakomybé:

11.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras vadovaudamasis Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. IS-97 ,Dél MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$o
patvirtinimo* patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu;

11.2. rengia pirkimo dokumentus aprade numatytais atvejais.

13. CVP IS administratorius skiriamas direktoriaus jsakymu. CVP IS
administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. atsako uZ duomeny apie Centrg aktualumg ir teisinguma, administruoja Centro
darbuotojams suteiktas teises;

13.2. vykdydamas Centro vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

13.3. vykdydamas Centro vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus naudotojus arba
apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.



14. Centro CVP IS registruoty naudotojy saraSus, asmeny, turindiy prieiga prie CVP IS,
igaliojimy ribas perZitiri ne re¢iau kaip kartg per metus.

15. Asmens, atsakingo uZ nefali§kumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

I5.1. priziori, kad visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasiraSyty nesaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus;

15.2. ne rediau kaip karta per metus perzitiréti Siy registry duomenis ir patikrinti, ar visi
Vielojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy
organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ir prevencing kontrole atliekantys asmenys
yra pasiraS¢ neSaliskumo deklaracija (4 priedas) ir konfidencialumo pasiZadéjima (5 priedas).
Centro vadovui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos Vie$ojo pirkimo
komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sudetj, asmuo, atsakingas uZ $io registro tvarkyma,
uZztikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos Viesojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy
nagringjimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiradyty nesaliskumo deklaracija
priedas ir konfidencialumo pasizadéjima priedas.

17. Asmens, atsakingo uZ pirkimo sutardiy registro tvarkymg,funkcijos ir atsakomybeé:

17.1. tvarkyti pirkimo sutardiy registra;

17.2. nuolat stebéti pirkimo sutaréiy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 menesius iki
pirkimo sutarties pabaigos informuoti pirkimy iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties
vykdymo prieZitirg, apie pirkimo sutarties pabaigos datg.

18. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingy asmeny
funkeijos ir atsakomybé:

18.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

18.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta sitilyma pirkimg vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus
suformuotus poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu bidu racionaliai naudojant lésas,
arba motyvus atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

18.3. Centro vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

18.4. tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir rinkos
tyrimy duomeny registrg;

18.5. teikia informacija apie pra¢jusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Centro jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui arba kitam
asmeniui, Centro vadovo jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai visy per kalendorinius
metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir
visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy bei maZos vertés pirkimy ataskaita.

19. Asmens atsakingo uZ pirkimo dokumenty registry jtraukima j sarasus, dokumenty
saugojimg bei archyvavimg funkcijos ir atsakomybé:

19.1. jtraukti j Centro dokumenty registry sgrala ir suteikti dokumenty registro
indentifikavimo Zymenis, vadovaujantis dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis: sutardiy
registra, konfidencialumo pasizadéjimy registra, nesaliskumo deklaracijy registra, pirkimo
dokumenty, pirkimu, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, rinkos tyrimy duomeny,
pirkimo procediiry ataskaity, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
ataskaity, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, maZzos vertés
pirkimy ataskaity registrg (popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje).

19.2. pirkimy dokumentus saugoti ir archyvuoti pagal Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymag.



III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSujy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

Priedai:

1. Plungés sporto ir rekreacijos centro planuojamy atlikti viesujy pirkimy planas
metams.

2. Plunges sporto ir rekreacijos centro 20........... mety mazos vertés pirkimy registras (MV)

3. Viesgjj pirkimg inicijuojanti paraigka — vieSojo pirkimo uzduotis.

4. Negaliskumo deklaracija.

5. Konfidencialumo pasizadéjimas.

...............
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